
ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión:01 Fecha de Vigencia: Enero 17 de 2024 
  

 

 

Fecha: 25/08/25 Acta No:  Hora Inicio: 8:00 am Hora Fin:  9:00 am  

Tema: Reunión de equipo Agua y Saneamiento Básico 

Responsable: Leonardo Ramírez  Elaborado por: Juan Camilo Arévalo 

Proceso / Subproceso / Actividad: Promoción del Desarrollo Social/ secretaria de Salud 
Pública y Seguridad Social/ Salud Ambiental/ Agua y Saneamiento 

Lugar:  Secretaria de Salud – Edificio Santiago Londoño – Oficina 201 
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1. Punto de encuentro  

2. Revisión de actas anteriores y solicitudes administrativas 

3. Avance en procesos de digitación 

4. Ajustes en las metas de visitas 

5. Presentación de informes y seguridad social 

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día lunes 25 de agosto del año 2025, se llevó a cabo la reunión de equipo técnico del programa 
Agua y Saneamiento Básico adscrito a la dimensión de salud ambiental  de la Secretaría de Salud, 
con el propósito de realizar retroalimentación de las actividades ejecutadas recientemente y 
establecer lineamientos claros para el cumplimiento de los compromisos y metas pendientes en los 
diferentes procesos de gestión. 
 
Agradecimientos iniciales y actas de apoyo administrativo: 
Se dio inicio a la sesión expresando un agradecimiento especial a todos los integrantes del equipo 
por el compromiso, la dedicación y la disposición demostrada durante el desarrollo de las 
actividades correspondientes a las Fiestas de la Cosecha. Se reconoció el esfuerzo adicional 
realizado en el marco de los operativos y tareas asignadas. Asimismo, se acordó que los técnicos 
deberán solicitar las actas correspondientes a las actividades directamente a Juan Camilo, quien 
asumirá la responsabilidad del apoyo administrativo para el debido control y registro. 
 
Recordatorio sobre digitación y cumplimiento de metas: 
Se reiteró la importancia de mantenerse al día en la digitación de información en las plataformas 
oficiales, específicamente en el sistema SISAP – SPP y en la matriz de calidad de agua, asignada 
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para los técnicos de acueductos. Se enfatizó que, con el corte del informe trimestral programado 
para el mes de septiembre, será obligatorio el cumplimiento de las metas establecidas, además de 
la verificación detallada del tipo y calidad de la digitación realizada por cada funcionario. El equipo 
directivo resaltó que este proceso será objeto de seguimiento estricto. 
 
Metas de visitas y ajustes por apoyo a las Fiestas de la Cosecha: 
Se recordó que en la reunión anterior, con la participación de la directora Operativa, se acordó 
disminuir en tres (3) visitas las metas mensuales, como medida de apoyo por la participación en las 
Fiestas de la Cosecha. No obstante, esta excepción no aplica para el equipo de IPS, cuya meta 
mensual se mantiene en dieciséis (16) visitas. Lo anterior obedece a la necesidad de garantizar la 
operatividad de los procesos institucionales, teniendo en cuenta que próximamente se ejecutarán 
los operativos de control y seguimiento relacionados con la fiebre amarilla, de acuerdo con los 
lineamientos emitidos por el Ministerio de Salud. 
 
Entrega de informes y seguridad social: 
Finalmente, se insistió en la responsabilidad de no acumular la presentación de informes, con el fin 
de evitar retrasos en los procesos de control y verificación. Del mismo modo, se hizo el llamado a no 
permitir el vencimiento de los pagos de seguridad social, recordando que este es un requisito 
indispensable para la continuidad en las labores. En cuanto a la entrega del informe cualitativo, se 
estableció como límite máximo el reporte de cinco (5) visitas por día, con el propósito de garantizar 
transparencia, veracidad y coherencia en los registros. 
 
Conclusiones y compromisos: 
Los participantes reafirmaron su disposición para cumplir con las tareas y metas definidas. Se 
acordó dar continuidad al seguimiento periódico de cada uno de los puntos tratados, con el 
compromiso de mantener la calidad y oportunidad en las actividades desarrolladas. 
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